           办理出国人员（来华人员）信函须知
1、 提交企业法人营业执照副本原件、复印件二份

2、 国际商事证明书申请表（网上可下载）

3、 信函中、英文各二份（请参照以下样板）

（出国人员信函样板一）

广州丰健国际贸易有限公司

GUANGZHOU FENGJIAN INTERNATIONAL TRADING CO., LTD.

广州环市东路231号 万通大厦   RM,203, FL.33, HUANGSHI DONG ROAD,

33楼203室                   UNIVERSAL BUILDONG, GUANGZHOU

邮编：510095                  POST CODE: 510095

电话：020-37490098            TEL: 020-37490098

传真：020-37490090            FAX: 020-37490090

 沙特阿拉伯驻中国大使馆签证处：
     广州丰健国际贸易有限公司董事长陈东凌先生，护照号码PR230058694K,应沙特阿拉伯LADABIT ALZ.BB 公司的邀请，计划于2008年5月22日前往沙特阿拉伯利雅得进行为期5天的业务洽谈。

陈东凌的国际往返机票将由广州丰健国际贸易有限公司承担，在沙特阿拉伯期间的食宿由LADABIT ALZ.BB公司负责。

本公司保证陈东凌在沙特阿拉伯期间，严格遵守该国的法律，尊重当地的风俗习惯，并按时回国。

请贵馆给予办理签证。
                                       2008年1月25日

                                            （盖章）
广州丰健国际贸易有限公司

GUANGZHOU FENGJIAN INTERNATIONAL TRADING CO., LTD.

广州环市东路231号 万通大厦   RM,203, FL.33, HUANGSHI DONG ROAD,

33楼203室                   UNIVERSAL BUILDONG, GUANGZHOU

邮编：510095                  POST CODE: 510095

电话：020-37490098            TEL: 020-37490098

传真：020-37490090            FAX: 020-37490090

（英文版）

JAN 25， 2008
TO VISA SECTION, SAUTI ARABIA EMBASSY IN BEJING,

MR.CHEN DONGLING, DIRECTOR OF GUANGZHOU FENGJINA INTERNATIONAL TRADING COMPANY, (PASSPORT NO.PR230058694K, AT THE INVITATION OF LADABIT ALZ.BB, IS PLANNING TO FLY TO SAUDI ARABIA FOR BUSINESS NEGOTIATION FOR 5 DAYS FROM MAY  22，2008.

THE FLYING TICKETS OF CHEN DONGLING WILL BE BORN BY GUANGZHOU INTERNATIONAL TRADING COMPANY, AND HIS FOOD AND ACCOMMADATION WILL BE BORNE BY LADABIT ALZB.

OUR COMPANY GUARANTEE THAT DURING STAYING IN SAUDI ARABIA, CHEN DONGLING WILL ABIDE BY THE LOCAL LAW STRICTLY AND RESPECT THE LOCAL CUSTOM AND RETURN HOME IN TIME.

PLEASE GRAND HIM VISA

11、（邀请国外客户来华信函样板二）

广州丰健国际贸易有限公司

GUANGZHOU FENGJIAN INTERNATIONAL TRADING CO., LTD.

广州环市东路231号 万通大厦   RM,203, FL.33, HUANGSHI DONG ROAD,

33楼203室                   UNIVERSAL BUILDONG, GUANGZHOU

邮编：510095                  POST CODE: 510095

电话：020-37490098            TEL: 020-37490098

传真：020-37490090            FAX: 020-37490090

中国驻巴基斯坦大使馆：

兹有MR.ANDALO LAOZE，出生日期：1967年4月3日，工作单位：READEL-EEURI COMPANY， 地址：45, CIVIC CENTRE, FAISAL TOWN, 护照号码为PK3005967W, 将于2008年5月3日到2006年5月9日前往广州与我公司洽谈业务，所产生的费用均由其公司承担。我们保证MR.ANDALO LAOZE先生在华期间遵守中国法律，不从事违反中国社会治安活动，并按时返回巴基斯坦。

请给予办理签证事宜。
此致
2006年2月6日

（盖章）
（广州丰健国际贸易有限公司

GUANGZHOU FENGJIAN INTERNATIONAL TRADING CO., LTD.

广州环市东路231号 万通大厦   RM,203, FL.33, HUANGSHI DONG ROAD,

33楼203室                   UNIVERSAL BUILDONG, GUANGZHOU

邮编：510095                  POST CODE: 510095

电话：020-37490098            TEL: 020-37490098

传真：020-37490090            FAX: 020-37490090

To: Chinese Embassy in Pakistan

Dear Sir,                               Feb 6，2008
Mr. Andalo Laoze, director of Readel-EEuri Company, ( born in  April 3，1967, Passport number: PK3005967W,) will fly to Guangzhou for business negotiation from 3, May 2006 to  May 9，2008. All of his expenses will be borne by himself. We guarantee that Mr. Andalo Laoze will abide by the local law strictly and not engage in practice that can be harmful to Chinese social security during his stay in China and return home in time.

 Please grand him visa.

 Very truly yours

