附件1
出访人员办理出国手续应准备的材料

1、出访证明2份，盖单位公章（持因公护照出访者提供）；
2、身份证复印件2份；

3、填写《出国人员登记表》和《企业基本情况表》（企业填）；

4、近期免冠正面2寸彩照8张（白色背景，着正装），

   50mmX50mm彩照4张（白色背景，着正装）；

5、营业执照复印件2份（盖公章）及最近三个月国税/地税完税证明；

6、在职证明6份（或加盖公章的单位抬头空白信纸6张）；

7、上交护照原件，或护照存档条；
8、中英文项目资料，中英文名片。
附件2

出访证明（范本）

河南省人民政府：

经研究决定，我单位XXX同志于2008年6月赴美国、墨西哥参加 “中美中小企业投资贸易洽谈会”、“中国河南—墨西哥伊达尔哥州经贸洽谈会”等活动，境外停留12天。有关费用由我单位自理，请予以办理出境审批手续。

(单位公章)

二〇〇八年X月X日

附件3

出国人员登记表

(填写美、墨签证申请表所需资料)

	姓
名
	 (中文)
	性别
	出生日期

年  月   日
	出生地
  省     市
	   籍贯
    省    市

	
	（拼音）
	民族
	
	
	

	工作
单位
	(中文) 

	
	(英文) 

	职务
	(中文) 
	政治
面貌
	
	身　份

证　号
	

	
	(英文) 
	
	
	
	

	单位
地址
	(中文) 
	邮　编
	

	
	(英文)

	单位电话
	
	传真
	
	手机
	

	家庭
地址
	(中文) 
	邮编
	

	
	(英文)  

	家庭电话
	
	婚姻

状况
	
	本人身高
	

	
	
	
	
	文化程度
	

	联系人姓名
	
	电话
	
	传真
	
	手机
	

	爱人姓名
	
	出生日期
	
	出生地
	

	工作单位

	(中文)　 

	
	(英文)   

	单位地址
	(中文)  
	单位电话
	

	
	(英文) 

	父亲姓名
	
	出生日期
	
	出生地
	

	母亲姓名
	
	出生日期
	
	出生地
	

	子女姓名
	出生日期
	出生地
	所在单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请出访国家   
	

	个人是否持有护照  
	
	号码
	
	种类
	
	是否丢失
	
	有效期至

	上次归国时间及所访问国家
	

	本次出访国家以往是否有拒签记录

最后一次出访时间、地点和逗留时间
	
	本人亲笔签字


	电话：0371-63841377 63576402 63930772 传真：0371-63930772  E-mail: ccpit-hn@163.com
地址：郑州文化路115号2号楼6402室   邮编：450003


美、墨签证所需填写的其它内容

	单位负责人姓名
	
	负责人电话
	

	本人每月收入
	
	其它收入来源及金额
	

	过去十年内曾进入的所有国家：



	是否曾获得过美、墨签证，到过美、墨？（何时、签证类别）是（） 否（）


	是否有拒签经历？（何时、何国、那种签证？何种原因？）是（） 否（）


	是否申请过移民签证？是（） 否（）


	您的美、墨签证是否被吊销过？是（） 否（）


	列出上两任雇主的名称、地址、电话、职务及主管姓名


	是否参过军？军种？军衔？


	列出曾经就读的学校名称，地址，电话，课程，就读日期


	下列亲属中有人在美国吗？何种身份？在美国做什么？有（） 无（）
夫/妻 父/母 未婚夫/未婚妻 儿子/女儿 兄弟/姐妹




