大连出证认证企业年检须知
1、填写完整的登记（年检）表。（见附件表1）

2、手签员年检提供《原产地证书手签(申领)员年检备案表》；（见附件表2）

3、企业营业执照副本原件及复印件一份；

4、自营进出口权批件（资格证书/批准证书/备案登记表，备其一）
正本及复印件一份；

5、组织机构代码证原件及复印件一份；

6、企业海关注册登记证原件及复印件一份；
           以上材料缺一不可，复印件需加盖公章
7、2012年起年检时间集中设为每年7月份，10月份为个别补检时间；

后附表格1、登 记 （年检） 表
  2、原产地证书手签（申领）员年检备案表

咨询电话：82532044、82532785
地    址：大连中山区解放街9号万达大厦1009室
大连市国际商事认证服务中心
2012年3月2日

附件1：
登 记 （年检） 表

企业注册号码（9位）：                       填表日期：

	企业名称
	中文

	
	英文（大写全称）：

	企业地址
	
	邮编
	

	法定代表人/企业负责人
	
	职务
	

	法定代表人/企业负责人手 机
	
	所属行业
	

	业务联系人
	
	电话
	
	传真
	

	一般原产地证明书手签人员

	姓 名
	职 务
	手签笔迹
	手机电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	一般原产地证明书申领人员

	姓 名
	职 务
	手机电话

	
	 
	

	
	
	

	企业签署证书印章（与原产地证一致）
	企业公章

	
	

	备注：


*以上表格内容必须全部填写（申领员可以不设），其他不得空项。
附件2
原产地证书手签（申领）员年检备案表
本人系                                       （申请单位名称）法定代表人，现正式授权下述人员代表本单位办理原产地证书业务，在原产地证书及相关资料上签名，缴纳有关费用等。本单位保证遵守《中国人民共和国对外贸易法》、《中华人民共和国进出口货物原产地条例》、《中华人民共和国海关进出口货物优惠原产地管理规定》及相应自由贸易协定的规定。被授权人在办理原产地证书工作中如有违反有关规定，由我单位承担责任。（以下内容不得空项）
	1．姓名：              签证权限：  手签员(   申领员(

身份证号码：


联系电话（座机、手机）： 

传真：                     手签字样：

2．姓名：             签证权限：  手签员(   申领员(

身份证号码：


联系电话（座机、手机）： 

传真：                     手签字样：
3．姓名：             签证权限：  手签员(   申领员(

身份证号码：


联系电话（座机、手机）： 

传真：                     手签字样：
注：我公司                      不再但任我公司手签员(  或  申领员(。
授权人签字（企业法定代表人印章）              

申请单位公章

 年    月   日


注：企业如更换手签员，信息在我中心备案后，需在IFOM系统企业端同时进行修改，方可有效。
照片必须为正规证明照片，尺寸、颜色无要求；
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